SECRETARIADO

Autorizacao Portaria Res. 020/2021 DE 29/10/21 CONSUN/UNILASALLE, curriculo de 2022/01

CONFIRA OS MODULOS DO TEU CURSO:

MODULO - FUNDAMENTOS DE GESTAO

Atividades Praticas
Horas

Componentes Curriculares Academicoll| Totals
profissionais

Comunicacédo e Linguagem 80h
Administracdo e Teorias Organizacionais 80h
Economia 80h
Experiéncia Empreendedora 80h
KMatemética para Negdcios 80h )

( > MODULO - INSTRUMENTALIZACAO SECRETARIAL

Atividades Praticas

Componentes Curriculares m .'I'.'gt:‘iz
profissionais
Cultura e Clima Organizacional 80h
Fundamentos de Inglés 80h
Temas Globais Contemporaneos 80h
Etica e Responsabilidade Social 80h
\Préticas e Técnicas Secretariais 80h y

( > MODULO - FUNDAMENTOS DE NEGOCIOS E MERCADO

Atividades Praticas
Horas

Componentes Curriculares Academicol| Totals
profissionais

Gestao Estratégica 80h
Processos Organizacionais 80h
Comunicacido Empresarial 80h
Gestao de Pessoas 80h
KProjeto Integrador | 80h 80h )

( > MODULO - DINAMICAS DE GESTAO SECRETARIAL

Atividades Praticas
Horas

Componentes Curriculares m Totais
Gestao para o Secretariado 80h
Negociacdo e Decisao 80h
Gestao da Informacao e da Documentacao 80h
Optativa 80h
\Projeto Integrador Il 80h 80h )
Y Discipiinas Optativas —_________________Horas
Cultura Afro-brasileira e Indigena: Historia e Educacao Intercultural 80h
Cultura Surda e Lingua Brasileira de Sinais 80h
Gerenciamento de Projetos 80h
Gestao de Servicos 80h
Lideranca e Desafios para a Gestao de Pessoas 80h
Gestao da Inovacao 80h
Direito Empresarial 80h
Controladoria e Sistemas de Informacao 80h
Marketing Estratégico 80h
Inglés Basico 80h
\Gestéo de Carreiras, Competéncias e Avaliacao de Desempenho 80h y

OBS.: o aluno deve cursar uma disciplina optativa, a qual escolhe dentre as relacionadas acima e
ofertadas no semestre em questao. As disciplinas ofertadas estao sujeitas ao cancelamento, caso
nao atinjam o numero minimo de alunos necessario para sua efetivacao.
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