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REGULAMENTO DO NUCLEO PALOTINO
DE PRATICAS JURIDICAS

CAPITULO | - DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1° Este Regulamento rege as atividades desenvolvidas no ambito do Nucleo
Palotino de Praticas Juridicas (NPPJ) do curso de Direito da Faculdade Palotina
de Santa Maria (FAPAS).

Art. 2° O Nucleo Palotino de Praticas Juridicas € o 6rgao responsavel pelo

desenvolvimento e coordenacao das atividades de pratica juridica da Instituicao.

Paragrafo unico. O NPPJ esta subordinado a Coordenacdo de Graduacao do

Curso de Direito.

Art. 3° A prética juridica € componente curricular obrigatorio do curso de Direito,
sendo realizada como atividade das disciplinas de Pratica Juridica Real | e Il, em
conformidade com o Projeto Pedagégico de Curso (PPC) e do Plano de

Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 4° As atividades do Nucleo de Praticas Juridicas visam integrar os aspectos
tedricos e praticos de ensino, pesquisa e extensdo das atividades juridicas,

possibilitando aos académicos uma formacdo adequada a pratica profissional.
Art. 5° O estagio sera realizado em turnos e horarios previamente ajustados no
inicio de cada semestre letivo, devendo, o académico, cumprir 4 (quatro) horas

semanais referente a disciplina de pratica juridica real que esta matriculado.

81°. A carga horéria destinada ao Estagio Supervisionado € utilizada para o
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atendimento de partes, pesquisa, elaboracdo de pecas processuais e

acompanhamento dos respectivos processos.

§ 2° Para fins de atendimento juridico, os académicos sao divididos em turnos,

consoante determinado pela Coordenagéo do Nucleo.

CAPITULO 1l — DOS OBJETIVOS DO NUCLEO PALOTINO DE PRATICAS
JURIDICAS

Art. 6° O Nucleo Palotino de Praticas Juridicas (NPPJ) tem os seguintes objetivos:
| - Proporcionar aos académicos regularmente matriculados no Curso de Direito
da Faculdade Palotina de Santa Maria, o exercicio da pratica juridica curricular,
bem como a pratica da advocacia e a mediagdo de conflitos;

Il - Habilitar o aluno para atender aos assistidos, identificando o real problema,
propondo-lhes inicialmente solu¢des extrajudiciais como conciliacdo, negociacao
e mediacgao;

[l - Prestar integral assisténcia juridica gratuita as pessoas fisicas com
vulnerabilidade econémica, sem qualquer tipo de 6nus.

IV - Orientar juridicamente as pessoas referidas no inciso anterior, com relacéo
aos seus direitos e deveres;

V - Priorizar a solucédo consensual dos conflitos, buscando, sempre que possivel
a mediacdo e a conciliagdo como meios adequados para dirimir os litigios;

VI - Oportunizar aos académicos uma pratica juridica qualificada, no qual serdo
passados os conhecimentos e habilidades imprescindiveis a formacao de um
profissional de qualidade na sua area de atuacao;

VI - Incentivar a pratica juridica inovadora do processo judicial eletrdnico e da

advocacia preventiva.

Art. 7° Para a realizacdo dos objetivos do Nucleo de Praticas Juridicas, a
Faculdade Palotina podera celebrar convénios com outras entidades ou
instituicbes, publicas e privadas, escritérios de advocacia e de consultorias

juridicas, 6rgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica
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e das Procuradorias e demais departamentos juridicos oficiais.

CAPITULO Ill - DOS ATENDIMENTOS NO NUCLEO PALOTINO DE PRATICAS
JURIDICAS

Art. 8° O Nucleo Palotino de Praticas Juridicas é o escritorio responsavel pelas
atividades de préatica do curso de Direito da Faculdade Palotina, através do

atendimento juridico gratuito as pessoas hipossuficientes economicamente.

§ 1° A assisténcia juridica realizada no Nucleo Palotino de Praticas Juridicas

abrange as seguintes areas: Civel, Penal e Trabalhista.

§ 2° Os atendimentos juridicos realizados no a&mbito do Nucleo priorizardo, sempre

gue possivel, a solucdo consensual dos conflitos.

8§ 3° Os servicos de mediacdo extrajudicial de conflitos serdo oferecidos a

populacao assistida de forma continua, em conformidade com este regulamento.

Art. 9° E considerada hipossuficiente financeira a pessoa fisica que comprovar
renda familiar mensal, igual ou inferior, a 3 (trés) salarios minimos nacionais,
considerando-se 0s ganhos totais brutos da sua entidade familiar, bem como néo
ser proprietaria, possuidora ou titular de direito sobre bens mdveis, imoveis,
créditos, recursos financeiros em aplicacdes, investimentos ou quaisquer direitos
economicamente mensuraveis, em montante que ultrapasse a quantia equivalente

a 300 (trezentos) salarios minimos nacionais.

CAPITULO IV — DA ESTRUTURA DO NUCLEO PALOTINO DE PRATICAS
JURIDICAS

Art. 10. O Ndcleo de Praticas Juridicas é composto:
| - Pela Coordenacéo;

Il - Por Docentes Orientadores do Estagio e dos servi¢cos de Mediacéo Extrajudicial;
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[ll - Pela Secretaria do Nucleo Palotino de Préticas Juridicas;
IV - Por académicos, regularmente matriculados nas disciplinas de pratica juridica,
oferecidas a partir do 9° (nono) periodo do Curso de Direito, e académicos

monitores previamente selecionados.

Art. 11. A Coordenacdo do Nucleo de Praticas Juridicas é composta pelo(a)
Coordenador(a) e pelo (a) Vice-Coordenador (a), indicados pela Coordenacéo do

Curso de Direito e designados pelo Diretor Geral da Faculdade.

§ 1° O (A) Coordenador (a), assim como o (a) Vice-Coordenador (a), devem estar
inseridos no quadro funcional da Instituicdo e com regular habilitagéo e registro na

Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2° O (a) Vice-Coordenador (a)auxiliara o (a) Coordenador (a) na realizacdo das

atividades de sua competéncia.

8 3° A carga horéaria minima atribuida a Coordenacado de Prética Juridica € de 20

(vinte) horas semanais.

Art. 12. S&o atribuicées da Coordenacéo:

| - Assinar peti¢cdes, encaminhar o protocolo eletrénico, fazer carga dos autos de
processos fisicos, realizar audiéncias dos processos de responsabilidade do
Nucleo, entre outras atividades relacionadas ao exercicio da advocacia;

Il - Zelar pelo cumprimento das atividades realizadas no ambito do Nucleo Palotino
de Prética Juridica;

[l - Coordenar os trabalhos do Nacleo Palotino de Prética Juridica;

IV - Convocar as reunifes ordinarias ou extraordinarias para tratar de assuntos
referentes a pratica juridica,

V - Assinar documentos, termos de compromisso de estagio, editais de monitoria
e correspondéncias referentes as atividades desenvolvidas no estagio, inclusive
por via eletrénica;

VI - Organizar e fiscalizar projetos e atividades de extensdo de estagio;
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VII - Avaliar os relatérios semestrais elaborados pelos professores supervisores,
sobre as atividades relacionadas ao estagio supervisionado;

VIl - Elaborar o relatério anual referente aos trabalhos executados no Nucleo
Palotino de Pratica Juridica;

IX - Implementar as decis6es da Coordenacgao do Curso de Direito e do Colegiado
do Curso referentes a estagios;

X - Aprovar os modelos de formularios e documentos utilizados nas atividades de
pratica juridica,

XI- Elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os professores de
estagio das diversas atividades atinentes ao Estagio Supervisionado,
encaminhando-a a Coordenacgéo do Curso de Direito;

XII - Encaminhar as autoridades competentes da Instituicéo, na forma da legislacéo
vigente, as propostas de convénios para estagio;

Xl - Autorizar atividade externa de estagio em escritério de advocacia ou 6rgao,
entidade ou empresa conveniada com a Instituicéo;

X1V - Avaliar o estagio externo desenvolvido em escritérios de advocacia, 6rgaos,
entidades e empresas conveniadas;

XV - Tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regulamento.

Art. 13. Os docentes supervisores do estagio sdo designados dentre o quadro de
professores do Curso de Direito, por indicacdo da Coordenacédo do Curso de Direito
e do Nucleo de Pratica Juridica, competindo-lhe as seguintes atribuicdes:

| - Orientar, organizar e supervisionar as atividades dos académicos estagiarios no
Nucleo Palotino de Pratica Juridica;

Il - Controlar a assiduidade e verificar a eficiéncia do académico pertencente ao
turno de atendimento pelo qual é responsavel, atribuindo a devida avaliacéo;

lll - Efetuar o controle de frequéncia, ao Estagio Supervisionado, dos estagiarios
pertencentes a equipe pela qual for responsavel;

IV - Controlar os processos judiciais ativos que estejam sob sua responsabilidade,
mantendo as informacfes atualizadas nas pastas fisicas dos assistidos e no

sistema eletronico de trabalho do Nucleo Palotino de Préatica Juridica;
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V - Avaliar bimestralmente os alunos sobre as atividades desenvolvidas no Nucleo
Palotino de Pratica Juridica;

VI - Acompanhar a elaboragdo e corrigir as pecas processuais, assim como
encaminhar para protocolo;

VII - Acompanhar os atendimentos dos assistidos realizados pelos académicos,
auxiliar no entendimento do caso, indicar o0 meio de solucdo mais adequado,
encaminhando para a Mediagdo quando for possivel dirimir o conflito pela
autocomposicao.

VIII - Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungao.
Paragrafo Unico. Todas as atividades de orientagdo, supervisio,
acompanhamento, avaliagdo e coordenacao atinentes ao Estagio Supervisionado
sao consideradas atividades docentes, sendo seu exercicio privativo dos membros

do corpo docente vinculado ao Curso de Direito da Faculdade Palotina

Art. 14. Compete a Secretaria do Ndcleo Palotino de Praticas Juridicas:

| - Manter os arquivos de toda a documentacéo referente ao estagio no Nucleo;

Il - Expedir todas as declaracdes e certidbes pertinentes as atividades exercidas
no estagio;

[Il - Manter arquivo de controle de todos os convénios de estagio, bem como copia
dos termos de compromisso de todos os alunos que estiverem realizando os
estagios com base nesses convénios;

IV - Manter o arquivamento de todos os atendimentos realizados, uma vez que
sejam considerados findos pelos professores;

V - Manter uma relacdo de processos em andamento, organizados por grupo de
alunos, conforme o turno semestral determinado pela Coordenacéo;

VI - Manter o cadastro de assistidos no sistema, com dados e formularios
preenchidos pelos alunos;

VII - Fazer a inscricdo e o encaminhamento dos assistidos nos atendimentos,
distribuindo de forma equilibrada entre os grupos de alunos;

VIII - Manter uma agenda de audiéncias referentes aos processos em andamento;
IX - Atender as ligacOes telefénicas e receber as mensagens enviadas pelos

assistidos, encaminhando para os académicos e professores responsaveis;
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X - Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que forem

solicitadas pela Coordenacao, na forma desse regulamento.

CAPITULO V — DA MEDIACAO EXTRAJUDICIAL

Art. 15. A Mediacédo oportuniza a comunidade um servico de auxilio para a gestao
extrajudicial dos conflitos, com a utilizacdo de técnicas para a restauragdo do
didlogo entre os sujeitos voltadas a construcdo de uma solucdo adequada as

necessidades dos assistidos.

Art. 16. A Mediacao sera realizada junto ao Nucleo Palotino de Praticas Juridicas,
sob a supervisdo de um docente da Instituicdo, devidamente habilitado na

realizacdo de mediacao, indicado pela Coordenacgé&o do Curso de Direito.

Paragrafo uanico. Para auxiliar nas mediacdes, serdo selecionados académicos

monitores por meio de edital de sele¢cdo anual de monitoria.

CAPITULO VI - DOS ACADEMICOS ESTAGIARIOS E DA MONITORIA

Art. 17. Serdo considerados académicos estagiarios, para fins do Estagio no
Nucleo Palotino de Préticas Juridicas, todos os alunos matriculados nas disciplinas
de Prética Juridica Real | e Il ofertadas pelo Curso de Direito da Instituicao,
competindo-lhes:

| - Realizar os atendimentos dos assistidos pelo Nucleo;

Il - Agir de acordo com a ética profissional;

[lI- Cumprir todas as normas deste regulamento e quaisquer outras que venham a
ser implantadas, referentes ao estagio supervisionado;

IV- Executar as atividades segundo a supervisado dos docentes orientadores;

V - Manter a pasta fisica e o0 sistema eletronico referente aos assistidos que estéo
sob sua responsabilidade devidamente atualizados;

VI - Cumprir os horéarios no Nucleo de Préticas Juridicas;

VIl - Preencher formularios de atendimento dos assistidos, tanto de forma fisica
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como no sistema eletronico;

VIII - Apresentar periodicamente, ao docente orientador, relatorio de atividades;
IX - Redigir peticbes a serem avaliadas pelo docente orientador antes de serem
protocoladas;

X - Fazer relatério das audiéncias dos processos que estejam sob sua
responsabilidade;

Xl - Acompanhar as publicagbes oficiais, notificando as datas de audiéncias e
demais prazos do processo ao professor orientador;

XIl - Fazer o acompanhamento e cumprir as intimacdes que forem efetuadas nos
processos que estdo sob sua responsabilidade;

Xl - Cumprir esse regulamento, as normas operacionais do Nucleo de Préticas
Juridicas, seu Cédigo de Etica e demais dispositivos normativos.

Paragrafo Unico. No exercicio das atividades vinculadas direta ou indiretamente ao
NPPJ, aplicam-se aos académicos as normas do Codigo de Etica e disciplina da

Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 18. Os monitores selecionados para auxiliar nos servicos de mediacao
extrajudicial, ficardo responsaveis, juntamente com o (a) docente supervisor (a),
na realizacdo do atendimento inicial, assim como na elaboracdo do termo de
entendimento e da peticdo de homologacao do acordo para protocolo no Poder

Judiciario, caso necessario.

Art. 19. Compete aos monitores a tarefa de assessorar a Coordenacdo nos
acompanhamentos processuais, feitura de peticbes e atendimentos, durante os
periodos de recesso académico, assim o docente supervisor nas tarefas do servi¢co

de mediacgéo extrajudicial de conflitos.
8 1°. Os monitores sé&o selecionados na forma da legislagdo vigente dentre
académicos matriculados no Curso de Direito da Instituicdo, por meio de processo

de selecado, quando necessério.

§ 2°. Os monitores fardo jus a um certificado de prética juridica no qual sera
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destacada sua atividade de monitoria e seu papel nos trabalhos no Nucleo Palotino

de Praticas Juridicas.

CAPITULO VIl - DO APROVEITAMENTO DOS ESTAGIOS
EXTRACURRICULARES

Art. 20. O Nucleo Palotino de Praticas Juridicas podera aproveitar as disciplinas de
Prética Juridica Real que o aluno realizar fora da Instituicdo, desde que atendidas

todas as disposi¢cfes da legislagdo federal relativa ao estagio.

81°. Para o aproveitamento da pratica juridica externa, o local da atividade deveréa

ter convénio com a Faculdade para oferecer estagio.

82°. O académico somente podera requerer aproveitamento da pratica juridica
externa em uma das disciplinas de Pratica Juridica Real, | ou Il, sendo vedada a

substituicdo nos dois semestres de pratica curricular.
CAPITULO VIII - DAS DISPOSIC}@ES FINAIS

Art. 21. Cabera a Coordenacao de Curso e ao Diretor Geral da Instituicdo, por
proposta da Coordenacdo do Ndcleo, expedir as normas complementares ao

presente Regulamento.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Nucleo, em
conjunto com a Coordenacdo de Curso e a Coordenacéo Académica, e serdo

remetidas para apreciacéo e deliberacdo da Direcdo Geral sempre que necessario.

23. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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Santa Maria, RS, 02 de setembro de 2021.
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Silviane Meneghetti de Freitas Matheus Pontelli Perobelli
Coordenadora do NPPJ Vice-Coordenador do NPPJ
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